AJIMUHUCTPALIUS
MEPBOAPTUJILCKOI'O CEJbCKOI'O INOCEJEHUSA
SPTUJIBCKOI'O MYHULIUITAJIBHOI'O PAMOHA
BOPOHEKCKOH OBJIACTH

IHOCTAHOBJEHME

ot 03.02.2025 roga Ne 18

moc. [lepBo-OpTHib

006 yrBep:knenun «lIlosioxenusi 06 apxuBe

aAMUHUCTPALMHU IlepBO3pPTHIIBLCKOTO
NoceJeHust IPTHIBCKOTO
MYHUIMIAJIBHOIO paiioHa BopoHexckoi
obdsacTw»

B coorBercTtBum ¢ denepanbupiM 3akoHOM OT 22.10.2004 roma Ne 125-d3 «O06
apxuBHOM Jene B Poccuiickont @enepanum», 3aKOHAMUA, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit denepanuu, Boponexckoit obmactu B chepe apXUBHOTO Jeina U
JEJIONIPOU3BOACTBA, IPaBUJIaMHU OpPTaHU3alUU XPAHEHMUs, KOMIUICKTOBAHUs, ydeTa U
UCIIOJIb30BaHUsI JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit denepanuu u Ipyrux
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B rOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax u B ueisax npusenecHuss HIIA B
COOTBETCTBHE c JIEVUCTBYIOIIUM 3aKOHOJIaTENBCTBOM, aIMUHUCTpALIUS
[1epBO3PTUIABCKOrO CEIBCKOr0 MOCEIEHUsI ODPTHIBCKOIO MYHHIUIIAIBHOIO paiioHa
Boposnesxckoii 00;1acTi MOCTAHOBJISIET:

1. VtBepauts Ilonmokenne 00 apxuBe aaMUHHUCTpanuu [lepBOIPTUIBCKOTO
CEJIbCKOTO MOCENeHUsT DPTUIIHCKOTO MYHUIIMIAIIBHOTO paiiloHa BopoHexckoi o0nacTy,
COTJIACHO ITPUJIOKEHHUIO.

2. Hacrosiliee mMOCTaHOBJIEHHE BCTYNAeT B CHIy CO JIHA €ro OQpUIMaIbHOTO
OITyOIMKOBAHUA.

3. KoHTposb 3a UCIIOIHEHHEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJIECHUS OCTaBJISIO 32 COOOI.

I'maBa nocenenus JI. 1. FOpoBa



YTBEPX/IEHO

MMOCTAHOBJICHUEM aIMUHHUCTPALIUU
[1epBOAPTHIIECKOTO CEITBCKOTO TIOCEIICHUS
OPTUIBCKOTO MYHUIMITAIBHOTO paiioHa

Boponexckoit o61actu
ot 03.02.2025 Ne 18

IToJi0:xeHue 00 apxuBe
agMuHucTpauuu [IepBoIpTIILCKOTO CEJIHCKOTr0 MOCeTeHus
IPTHIBCKOI0 MYHHIIUIIAJIBLHOTO paiioHa BopoHe:xckoii o0J1acTu

I. O01mue moJ10xeHNA

1. [Tonoxxenne 00 apxuBe aaMUHUCTpanu [IepBOAPTUIBCKOTO  CEIBbCKOTO
MOCEJICHUS] DPTUIIBCKOTO MYHUUIMIIAIBLHOrO paiioHa BopoHexckoil oOnactu (nanee —
[lonoxenue) pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM C [IpUMEpHBIM MOJOKEHHEM 00 apXHBE
OpraHu3alli{, YTBEPKJIECHHBIM IpHKazoM PenepanbHOr0 apXMBHOIO areHTcTBa oT 11
arnpenst 2018 roga Ne 42.
2. [TonoxeHue pacnpoCTpaHSIETCs] Ha apXUB agMUHUCTpanuu llepBo3pTHIIBCKOTO
CEJIbCKOTO IMOCEJIEHUsI DPTHUIIBCKOI0 MyHUIMIAIBHOTO pailoHa BopoHexckoi obiacTu
(mamee — ApxuB AJIMUHHUCTpalMM), BBICTYMAIOMIEH HMCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHUS
OpTUIBCKOTO  MYHULMNAIBHOTO  apxuBa BopoHexckoil obOnactu  (manee —
MyHUIIMNaNbHBIA apXHB).
3. ApxuB AJMHHHUCTPALIMM OCYIIECTBIIIET XPAHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHME, y4Y€T M
UCIIOJIb30BaHUE IOKYMEeHTOB ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoii denepanuu, 10KyMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbilie 10 J€T) CPOKOB XpaHEHUsS, B TOM YHUCJE IO JIMYHOMY COCTaBy,
0o0pa30BaBIIMXCS B JIEATEIbHOCTH aAMHUHHCTpalu IlepBOAPTUIBCKOTO CEIbCKOrO
MOCEJICHUs] DPTUIBCKOTO MYHUUIMIAIBLHOrO paiioHa Boponexckoil oOnactu (nanee —
AnMuHuCTpanus), a TakXkKe MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepefaye Ha MOCTOSHHOE
XpaHeHHe B MyHUUUMNAIBHBI apXUB, HCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHHUS KOTOPOTO
BBICTYNAeT AJIMHUHHCTPALHS.
4, AnmunucTparus pazpabarbiBaeT MmoyoxeHue 00 ApxuBe AIMUHUCTPAIIIH.

[Tonoxxenne 00 ApxuBe AAMHHUCTpALMU MOAJICKHUT COTIACOBAHUIO HA MPEIMET
COOTBETCTBUS €ro IIpuMepHOMY MOJOXKEHHI0O C YYETOM COCTaBa JOKYMEHTOB,
HaXOJIAIMXCS HAa XPAaHEHUH U TOJJIXKAIINUX XPAHEHUIO B ApXuBe AJIMUHHUCTPALIUU.

AJIMUHHCTpaALUS, BBICTYIAIOIIAS HMCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHHUSI
MyHUIIMNIATBHOTO apXMBa, COTJIACOBBIBAET MOJIOKEHUE 00 ApxuBe AJMHUHHUCTpALUU C
AKCIIEPTHO-MPOBEPOUYHON KOMHUCCUEW ymIpaBieHHus jAeilamu BopoHexckod o0nactu
(manmee — DIIK ynpasnenus genamu BopoHexckoit o6mact).

[Tocne cornacoBanusi monoxeHne o0 ApxuBe AJMUHHCTPAIMM YTBEPKIACTCS
MIOCTAaHOBJICHHEM AJIMHUHHUCTPALIUU.



OyHkuuM ApxuBa AJIMHUHUCTPALIMM OCYIIECTBISCT OTBETCTBEHHOE JIUIIO,
Ha3zHa4YaeMoe pacropsuKeHUEM AJIMUHUCTPAIUU.
5. ApxuB AIMUHHCTpALIMK B CBOCH JEATEIbHOCTH PYKOBOJICTBYeTCs DeepanbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 roma Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoii
Penepanun», 3aKOHaAMHA, HOPMAaTHBHBIMU ITPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon Penepanun,
Boporexckoit obmacti B cdepe apXMBHOTO Jieja U ACIONPOU3BOJICTBA, MpaBUIAMU
OpraHW3allMd XPAHCHUS, KOMIUICKTOBAHUS, y4eTa W HCIOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onma Poccuiickoit denepanuu U JAPYyrHX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpPraHax MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS M OpraHM3alusX’,
JIOKaJIbHBIMM HOPMAaTHUBHBIMU aKTaMU A JIMUHHUCTPAIIUH.

II. CocTraB 1OKYMEHTOB ApXHMBAa AAMUHHUCTPALMHU

6. ApxuB AIMUHUCTPALUNA XPAHWUT:

a) JTOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (CBbIlIe 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
quciie JOKYMEHThl MO0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30oBaBIIMECS B JEATEIBHOCTH
AJIMUHHUCTpAIUH;

0) TOKyMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHUsS U JJOKYMEHTHI 110 IMYHOMY cocTaBy (poHzaa (OB)
OpraHu3aluii — IpeIIIECTBEHHUKOB;

B) CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM U YYE€THbIE JTOKYMEHThl ApXHBa
AJIMUHUCTpaLUU.

II1. 3apayu ApxuBa AAMMHUCTPALMH

7. K 3agauam ApxuBa AIMUHUCTPALIUH OTHOCATCS:

7.1. Opranuzanusi XpaHeHHsI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpeaycMoTpeH riaBou |l
[Tonoxenwus.

7.2. KommnekroBanue ApxuBa AJIMUHHUCTPALMU JOKYMEHTaMH, 0Opa30BaBIIMMUCS B
NEeATEeNbHOCTH AJIMUHUCTPALUU.

7.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HaXOASIIUXCS HA XpaHEHUU B ApxuBe AJMUHHUCTPALINH.

7.4. Hcnonp3oBaHWE JOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCA HAa XpaHEHHUHM B ApXuBe
AJMUHHUCTpaIINH.

7.5. TloaroroBka W CBOEBpEMEHHas Tiepenada JOKyMEHTOB ApxuBHOTO (HoHAa
Poccuiickon ®@enepanuy Ha NOCTOSIHHOE XpaHeHUE B MyHULIMTNIAIbHBIA ApXUB.

7.6. KonTpois 3a hopmupoBanreM 1 opopMiIeHUEM JIe]l U CBOEBPEMEHHAs Mepeaada ux
B ApXxvB AJMUHHCTPALINH.

IV. ®ynknun ApxuBa AAMUHHCTPALIMU

! Tloanynxr 2 mynkra 6 Ionoxenus o MeiepaabHOM apXMBHOM areHTCTBE, yTBEPXKAEHHOTO YKazoM [Ipesumenra
Poccwuiickoii denepanyn ot 22.06.2016 Ne 293 «Bompocsl @enepanbHoro apxusHoro arenrcrsa» (Cobpanue
3aKoHoIaTeNbeTBa Poccuiickoit Menepanmu, 2016, Ne 26, ct. 4034).



8. ApxuB AIAMUHUCTPALIMK OCYILIECTBIISET CAEAYIOMNE PYHKIUU:

8.1. Opranuzyer mpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbime 10 ser)
CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHKCJIE M0 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMXCA B IEATEILHOCTH
AJIMUHUCTpaLUN.

8.2. Bemer yuer MOKyMEHTOB M (OHIOB, HAXOIAIIMXCA HAa XpaHEHUH B ApXUBE
AJIMUHUCTpaLUN.

8.3. Ilpencrapnsier B MyHUIIMNIANBHBIA apXUB YUETHBIC CBEJCHHS 00 00BEME U COCTaBe
XpaHsImUXcs B ApxuBe AJMUHUCTpAIUU JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onna Poccuiickoit
Qenepauu M IPYTUX AapXHUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IOPSIKOM
rOCYIapCTBEHHOTO yd4eTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro (onjaa Poccuiickoii denepanun?,
8.4. CucreMatu3npyeT U pa3MEeIacT JOKYMEHTHI, OCTYNAIOIIUE HA XpaHEHHE B APXUB
AIMUHHCTpanuu, O00pa3oBaBIIMECS B  XOJ€  OCYIIECTBICHHUS  ACSTEIbHOCTU
AJIMUHUCTpaLUN.

8.5. OcylIecTBIAET NOATOTOBKY U MPEICTABIISAET:

a) Ha paCCMOTPEHHE U COTJIACOBAHME IKCIIEPTHOW KOMUCCUU AJIMUHUCTPALIUU IPOEKTHI
omucen Jied, JAOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 jer) cpokos
XpaHEHUs, B TOM YHCIE MO JHUYHOMY COCTaBy, IMPOEKTHl aKTOB O BBIICICHUH K
YHUYTOKEHUIO JTOKYMEHTOB, HE MOJUICKAIIUX XPAHEHUIO, AKTOB O HEUCIPABUMBIX
MOBPEXJICHUAX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HE OOHapyKEHUU apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, ITyTH PO3BICKA KOTOPBIX UCUEPIIAHBIC,

0) na yrBepxkaenue JDIIK ynpaBnenus aenamu BopoHexckoil 001acTu POEKTHI Onucen
JIeJ1, TOKYMEHTOB (IFOJOBBIE Pa3/Eiibl), IPOEKTHl AaKTOB O BBIJIEICHUU K YHHUUTOKECHHIO
JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIIMX XPAHEHHUIO, AaKThl O HEUCIPABUMBIX IOBPEKICHUIX
nokymMeHToB ApxuBHOTO (onnma Poccuiickoit deneparu, akTbl 0 HE OOHAPYKEHUU
IOKyMEHTOB ApxuBHOTro ¢onna Poccuiickoii denepanuu, MyTH PO3bICKA KOTOPBIX
ycYepranb’;

B) Ha yTBEP)KJEHUE TJIaBe AJIMUHUCTPALMH TOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B MOJIMYHKTE «0»
HACTOSILIETO MyHKTA, rnociie ux yreepxaenusa JIIK ynpaBnenusa nenamu BopoHexckon
oOracTu.

8.6. Opranusyet nepenady 10KyMeHTOB ApxuBHOTO (oHAa Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEeHHe B MyHUIIUIIaIbHBINA apXUB.

8.7. Opranusyer U MPOBOJUT 3KCHEPTHU3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIILIE
10 5iet) cpokOB XpaHEHHUsI, HAXOAIIUXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE AJIMUHUCTpAIHU B
1eNsIX 0TOopa JOKYMEHTOB ISl BKJIIOUEHUsI B cocTaB ApxuBHOro (onmaa Poccutickoit
Qenepanyy, a TakXK€ BbBISBICHUS [OKYMEHTOB, HE TMOJJICKAIIUX JaJbHEUIIEMY
XPaHEHHUIO.

Tloanynkr 11 nynkra 6 Tonoxkenus 0 OeiepaibHOM apXUBHOM areHTCTBE, YTBEPXKAEHHOT0 YkaszoMm [Ipesuenta
Poccwuiickoii denepanyn ot 22.06.2016 Ne 293 «Bomnpocsl @enepanbHOro apxusHoro arenrcrsa» (Cobpanue
3aKoHoIaTeNbeTBa Poccuiickoit @enepanmu, 2016, Ne 26, ct. 4034).

3 TloamyHKT «0» nyukra 19 [paBui, yrBep:kaeHHbIX Ipuka3oM Pocapxusa Ne 77.

4 ITynxtsl 29, 30 Ipasui, yTBepKAeHHBIX IpUKa3oM Pocapxusa Ne 77



8.8. IlpoBoaut MeponpusTHsS 1O OOECHEYEHUI0 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HAXOJSALIUXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe AJAMUHUCTPALIH.

8.9. Opranuzyer MHPOPMUPOBAHUE PYKOBOJICTBA M PAOOTHUKOB AJIMUHUCTPAIUU O
COCTaBE U COJEPKaHUU TOKYMEHTOB ApXrBa AJIMHUHHUCTPALIUH.

8.10. HNudopmupyer mnosib30BaTElied IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKIEHHUS apPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

8.11. OpranusyeT Bbl1auy JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE.

8.12. McnonHsieT 3ampochl MOJb30BaTeNiel, BBIJIAET ApXUBHBIE KOMHH JOKYMEHTOB,
apXMBHbIC BBITUCKU U apXUBHbBIE CITPABKH.

8.13. BeaeT ydeT UCNoab30BaHUs TOKYMEHTOB ApXuBa AJIMUHUCTPALIUU.

8.14. YuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB AJIMUHUCTPAIMU 10 BOIIPOCAM apXHUBHOIO
7iera v IeJIONPOU3BOJICTRA.

8.15. Oka3pIBaET METOIMYECKYIO TOMOIIb PpAOOTHUKAM AJIMUHUCTpPALUU:

a) B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI [, GOpMUPOBAHUU U O(DOPMIICHUU JIET;

0) B MOJATOTOBKE JIOKYMEHTOB K INepeiaue B ApXuB AJIMUHUCTPALIUH.

V. IIpaBa ApxuBa AIMUHHCTPALMHA

0. ApxuB AIMUHUCTpPALMN UMEET NIPABO:

a) MPEACTaBIATh PYKOBOJICTBY AJIMUHUCTpaIUn MPEIOKEHUS 1o
COBEPIIICHCTBOBAHUIO  OpraHM3alldd  XPAHEHWS, KOMIUIEKTOBaHMS, yd4eTa U
WCIIOJIb30BaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXuUBe AJIMUHUCTpPAIIUY;

0) 3anpammuBaTh y paOOTHUKOB AJIMHHHUCTPAIIMN CBEJICHHS, HEOOXOMMBIC JJIST paOOThI
ApxuBa AJIMUHUCTpAIUH;

B) JlaBaTh peKOMEHAAINHN PaOOTHUKAM AJMUHUCTPAIIUMU 110 BOIIPOCAM, OTHOCSIIIUMCS K
KoMIreTeHInn ApxvuBa AJIMUHHUCTPALINH;

r) uH@OpMUpOBaTh pPaOOTHUKOB AJMUHUCTpPAlMd O HEOOXOAMMOCTH TMepeaayun
JOKYMEHTOB B ApXUB AJIMUHUCTPALINHY;

n) npuHuMath ywactue B 3acenanusx OIIK ympaBnenuss nemamu Boponexckoii
oOracTu.

COI''TACOBAHO
[Tpotokon OIIK ympaBienus nenamu
Boponexckoit o6nactu






